Zadcznik Nr 2

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumenté

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozda

w zakresie budetdédw jednostek samoradu terytorialnego

Rodzaj Jednostka Jednostki Termin ztozenia Uwagi
sprawozdania przekazujaca | otrzymuj ace sprawozdania po
sprawozdanie| oryginaty uptywie okresu
sprawozdania |sprawozdawczego
nie p&niej niz
A. Sprawozdania
miesigczne
1) Rb-27Sz - jednostki - jednostki 10 dni dokument i
wykonania planu budzetowe samorzadu plik bazy
dochodéw bugetowych terytorialnego danych
Rb-28S
Svyggffgﬁrgﬂg?:xych - jednostki |- regionalne izby| za marzec —
samorzdu |obrachunkowe |22 kwietnia
terytorialnego za czerwiec — dokument i
22 lipca plik bazy
za wrzesié - danych
22 padziernika
za grudzié —
22 stycznia
B. Sprawozdania
kwartalne
(za1,2,3
kwartaty):
1) Rb-NDS
o nadwyce / deficycie | - jednostki - regionalne izby| 22 dni dokument i
jednostki samorglu | sagmoradu | obrachunkowe plik bazy
terytorialnego terytorialnego danych
2) Rb-Z
@j&?ﬂgﬁjﬁﬁ’gﬁzm - jednostki - jednostki 10 dni dokument i
diuznych oraz pagczen | budzetowe, | samorzdu plik bazy
| gwarancj; zaktady terytorialnego danych
budzetowe,
3)Rb-N gospodarstwa|
o] stt)anie nﬁlfg’ll((t)écié)vrvaz pomochicze,
magzgmch YW fundusze
celowe
- jednostki - regionalne izby| 22 dni dokument i
samoradu obrachunkowe plik bazy
terytorialnego danych




4) Rb-27Z2Z

z wykonania planu
dochoddw zwizanych z
realizacyj zada z
zakresu administracji
rzadowe;j

5) Rb-50

o dotacjach/ wydatkach
zwiazanych z
wykonywaniem zadaz
zakresu administracji
rzadowe;j

oraz innych

zada zleconych
jednostkom samogelu
terytorialnego

6) RB-Z-PPP

0 stanie zobowzan
wynikajacych z
umow partnerstwa
publiczno —

prywatnego

7) Rb-ZN

0 stanie zobowizan
oraz nalenosci Skarbu
Paistwa z tytutu
wykonywania przez JS
zada zleconych

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

-jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtowni
przekazujcy
dotacje

-regionalne izby
obrachunkowe

- jednostek
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtowni
przekazujcy
dotacje

- regionalne izby|
obrachunkowe

- Ministerstwo
Finanséw
Departament
Gwarancji i
Porczen;
Gtéwny Urad
Statystyczny

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtowni
przekazujcy
dotacje

8 dni

10 dni

10 dni

10 dni

14 dni

14 dni

31 dni

10 dni

22 dni

dokument

dokument

dokument (do
wiadomaci)

dokument

dokument

dokument (do
wiadomaci)

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych




C. Sprawozdania
kwartalne:
(za 4 kwartaty):

1) Rb-NDS

o nadwyce / deficycie
jednostki samordu
terytorialnego

2) Rb-Z

0 stanie zobowizan
wedtug tytutéw
dtuznych oraz pagczen
i gwaranciji;

3) Rb-N

o0 stanie nalenosci oraz
wybranych aktywéw
finansowych

4) Rb-27Z2Z

z wykonania planu
dochodoéw zwizanych z
realizacy zada z
zakresu administracji
rzadowej oraz innych
zada zleconych
jednostkom samogelu
terytorialnego

5) Rb-50
o dotacjach/ wydatkach
zwiazanych z
wykonywaniem zadaz
zakresu administracji
rzadowej

oraz innych

zada zleconych
jednostkom samogelu
terytorialnego

-jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
budzetowe,
zaktady
budzetowe,
gospodarstwa
pomocnicze,
fundusze
celowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

-jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby|
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby|
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtéwni
przekazujcy
dotacje

- regionalne izby|
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtéwni
przekazujcy
dotacje

- regionalne izby|
obrachunkowe

- delegatury NIK

23 lutego

1 lutego

23 lutego

31 stycznia

10 lutego

10 lutego

31 stycznia

15 lutego

15 lutego

15 lutego

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument

dokument (do
wiadomaci)

dokument

dokument

dokument (do
wiadomaci)

dokument (do




wiadomaci)

5) Rb-ZN - jednostki |- jednostki
0 stanie zobowizan bezpgrednio |samoradu 1 lutego dokument i
oraz nalencsci Skarbu | realizupce terytorialnego plik bazy
Pall(sot\r/‘va zatnylt; hjrzez JS Tzadania danych
7ad gleconych -Jednostki |- dysponenci .
samoradu | gtéwni przekaz. |7 lutego dokument i
terytorialnego| dotacje plik bazy
danych
D. Sprawozdania
potroczne:
1) Rb-30S - - jednostki 10 dni dokument i
z wykonania planow samoradowe | samoradu plik bazy
finansowych zaktady terytorialnego danych
samoradowych budzetowe
zakladow budetowych
- jednostki |- regionalne izby| 22 dni dokument i
samoradu obrachunkowe plik bazy
terytorialnego danych
?ﬁg&ﬁ:ﬁa dochodeul - j€dnostki |- jednostki 10 dni dokument i
i wydatkéwna rachunk] Pudzetowe | samorzadu plik bazy
o ktérym mowa w terytorialnego danych
art.223 ust.1 ustawy o | - jednostki
finansach publicznych | samoradu | - regionalne izby| 22 dni dokument i
terytorialnego| obrachunkowe plik bazy
danych
Sprawozdania
roczne:
. . - jednostki 1 lutego - dokument i
1) Rb-27Sz - jednostki samorzdu plik bazy
wykonania planu buczetowe terytorialnego danych
dochoddw bugetowych
RD-28S - jednostki - reqi Inei | - dok '
2 wykonania planu gionalne izby| 23 lutego qlo ument i
wydatkéw budetowych samor'zcdu obrachunkowe plik bazy
terytorialnego danych
2)Rb-PDP -Wojt - regionalne izby| 23 lutego dokument i
z wykonania dochodéw (Burmistrz, | obrachunkowe plik bazy
podatkowych prezydent danych
gminy/miasta na miasta)
prawach powiatu
S)Sgrt])g;rdkéw na |-iednostki |- regionalne izby| 23 lutego dokument i
rachunkach bankowych Samor_zﬂdu obrachunkowe plik bazy
jednostki samorgu terytorialnego danych

terytorialnego




4)Rb-30S

z wykonania planéw
finansowych
samorzdowych
zakladow budetowych

5) Rb-34S
z wykonania dochodéw
i wydatkdwna rachunkd
o ktérym mowa w

art.223 ust.1 ustawy o
finansach publicznych

6) Rb-WSa

o wydatkach
strukturalnych
poniesionych przez
jednostki samorgdu
terytorialnego

7) Rb-UZ

roczne sprawozdanie
uzupetniagce o stanie
zobowhzan weditug
tytutéw dtuznych

Rb-UN

Roczne sprawozdanie
uzupetniajgce o stanie
naleznosci z tytutu
papierow
wartasciowych wedtug
wartasci ksiggowe;j

-samoradowe
zaktady
budzetowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
budzetowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

samoradowe:
jednostki
budzetowe,
zaktady
budzetowe,
instytucje
kultury,
zaktady opiek
zdrowotnej

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby|
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby|
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- Ministerstwo
Finansow
Departament
Polityki
Regionalnej i
Rolnictwa

- regionalne izby
obrachunkowe

31 stycznia

23 lutego

31 stycznia

23 lutego

31 marca

30 kwietnia

23 lutego

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych

dokument i
plik bazy
danych
(rows@mofne

t.gov.pl)

dokument i
plik bazy
danych




